
      
                                                                                       Val – de – Marne, 

Grand Paris Sud-Est Avenir 
La Ville de Mandres-les-Roses 

4766 habitants 
 

Recrute par voie statutaire ou contractuelle   
Un(e) Chargé(e) de communication, des affaires culturelles et de la vie locale  

Niveau Cadre B  
 

Sous l’autorité de la Directrice Générale des Services, vous serez chargé(e) de : 

1- Communication 
- l’organisation et le développement d’actions de communication et de relations publiques (relations 

avec les associations : subventions, conventions …), 
- l’élaboration de la stratégie de communication de la collectivité, 
- la conception des différents supports de communication (affiches, invitations…), 
- la réalisation du bulletin municipal (collecte des informations, rédaction, mise en page, chemin de fer 

…), 
- la réalisation de reportages (recueillir, analyser et traiter les informations + photos), 
- la gestion du site internet, 

 

2- Affaires culturelles 
- l’accompagnement à la formalisation d’un projet de développement culturel territorial, 
- décliner un projet et des orientations en dispositifs et programmes d’actions, 
- concevoir des évènements à l’échelle locale, programmer et organiser des manifestations culturelles, 
- contrôler et sécuriser l’ensemble des procédures administratives liées à la réalisation des projets et à 

la mise en œuvre des dispositifs. 
- proposer et piloter la stratégie de communication culturelle et la création de supports de 

communication. 
 

Profil : 
- Bac +2 minimum 
- Formation en communication ou études universitaires orientées vers l’écrit  
- Maîtrise de l'outil informatique et des logiciels PAO  
- Techniques rédactionnelles et photographiques 
- Disponibilité 
- Capacités relationnelles  
- Permis B 

 

Ce poste exige une grande autonomie dans la réalisation des projets, tout en respectant les procédures en place et en 
faisant un compte rendu régulier à sa hiérarchie. Le candidat doit impérativement posséder un style rédactionnel 
fluide lui permettant d'écrire ou de réécrire les textes des différents supports de communication dans des délais brefs.   

 

Poste à pourvoir dès que possible 
(Durée hebdomadaire de travail : 37 heures 30). 

Rémunération statutaire+ Régime indemnitaire+ Prime de fin d’année + CIA + participation mutuelle et 
prévoyance + CNAS + tickets restaurants 

 
Veuillez adresser votre candidature sur le site internet de la ville : https://www.mandreslesroses.fr/ma-ville/la-

mairie-recrute 
 


